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OFICINA

REGIONAL ANDINA 110502002

DESCRIPCION

Cuenta corriente

PERIODO : FEBRERO 2026

SALDO ANTERIOR MOVIMIENTO DEBITO MOVIMIENTO CREDITO

- 26.000.000,00 -

SALDO FINAL

26.000.000,00

OBSERVACIONES
(N. de comprobantes - consianaciones)
De acuerdo a la Resolucién N. 2026-003541-6 del 17 de febrero de 2026, se constituye para

la vigencia fiscal 2026, cinco (5) cajas menores para la adquisicion de Bienes y Servicios de
las siguientes Unidades Ejecutoras: 12-04-00-039 Direccion Regional Caribe; 12-04-00-040
Direcciéon Regional Pacifica; 12-04-00-041 Direccidén Regional Orinoquia; 12-04-00-042
Direccién Regional Central; y 12-04-00-043 Direccién Regional Andina, las cuales estardn
bajo la responsabilidad de los respectivos Directores Regionales, de conformidad con la
reglamentacion establecida en el Decreto 1068 de 2015 “Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico”, expedido por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. La Caja Menor de la Regional Andinase le di6

apertura en SIIF en el mes de febrero de 2026.

REGIONAL CARIBE 110502002

Cuenta corriente

- 20.000.000,00 -

20.000.000,00

La Caja Menor de la Regional Caribe se le di6 apertura en SIIF en el mes de febrero de 2026.

REGIONAL CENTRAL 110502002

Cuenta corriente

La Caja Menor de la Regional Centro no se le dio apertura en el mes de febrero 2026

REGIONAL ORINOQUIA 110502002

Cuenta corriente

La Caja Menor de la Regional Orinoquia no se le dio apertura en el mes de febrero 2026

REGIONAL PACIFICA 110502002

Cuenta corriente

- 20.000.000,00 -

20.000.000,00

La Caja Menor de la Regional Pacifica se le di6 apertura en SIIF en el mes de febrero de 2026.

NIVEL CENTRAL

110502002

Cuenta corriente

- 29.500.000,00 -

29.500.000,00

De acuerdo a la Resolucion N. 2026-002911-6 del 11 de febrero 2026, se constituye para la vigencia
fiscal 2026 la caja menor para la adquisicion de bienes y servicios de la Unidad Ejecutora 12-04-00-
000 SNR Nivel Central - Gestion General, bajo la responsabilidad de ka Direccion Administrativa y
en el Decreto 1068 de 2015 "Por
medio dek cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacinda y Crédito Publico",

Financiera, de idad con la

expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.La Caja Menor de la Regional Pacifica se
le di¢ apertura en SIIF en el mes de febrero de 2026.

CARMEN BEATRIZ SENA LEON
DIRECTORA REGIONAL ORINOQUIA

LEONEL SANCHEZ HERNANDEZ

DIRECTOR REGIONAL CENTRO

ELABORO: DINA VARESSA GUERRA RAMIREZ
PROFESIONAL ESPECIALIZADO

&

CESAR AUGUSTO MARTINEZ HERNANDEZ
DIRECTOR REGIONAL ANTIOQUIA

ALVARO LOZANO LOPERA
DIRECTOR REGIONAL PACIFICA

YOLANDA RODRIGUEZ ROLDAN
COORDINADORA GRUPO CONTABILIDAD Y COSTOS

ELIANA PATRICIA BASTIDAS MADURO
DIRECTORA REGIONAL CARIBE

FREDY GUTIERREZ ROJAS
PROFESIONAL ESPECIALIZADO
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Codigo Descripcion Saldo Anterior Movimientos Debito | Movimientos Credito Saldo Final
110502002 Cuenta corriente 0,00 25.000.000,00 0,00 25.000.000,00
TOTALES: 0,00 25.000.000,00] 0,00 25.000.000,00
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RESOLUCION NUMERO RES-2026-003541-6
17 de febrero de 2026

“POR LA CUAL SE CONSTITUYEN Y REGLAMENTAN LAS CAJAS MENORES DE
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE LAS DIRECCIONES REGIONALES CARIBE,
PACIFICA, ORINOQUIA, CENTRAL Y ANDINA PARA LA VIGENCIA 2026 Y SE ASIGNAN

LOS RECURSOS AUTORIZADOS”

LA SECRETARIA GENERAL DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO

En uso de las facultades legales y en especial las que le confiere el numeral 16 del Articulo 28
del Decreto 2723 de 2014 y el Articulo 4° de la Resolucion 2025-004064-6 del 10 de abril de
2025,y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 2.8.5.1 del Capitulo 7 del Decreto 1068 de 2015 reglamenta la constitucion y
funcionamiento de las cajas menores en los érganos que conforman el Presupuesto General de
la Nacion y las entidades nacionales con régimen presupuestal de Empresas Industriales y
Comerciales del Estado y Sociedades de Economia Mixta con el régimen de aquellas con
caracter no financiero, respecto de los recursos que le asigna la Nacion.

Que el articulo 2.8.5.2 del Decreto 1068 de 2015 dispone que las cajas menores se constituiran
para cada vigencia fiscal mediante resolucion suscrita por el jefe del respectivo érgano, en la cual
se debera indicar la cuantia, el responsable, la finalidad y la clase de gastos que se pueden
realizar, asi como la unidad ejecutora y la cuantia de cada rubro presupuestal. Igualmente,
establece que para la constitucion y el reembolso de las cajas menores se debera contar con el
respectivo Certificado de Disponibilidad Presupuestal, y que su adecuado uso y el cumplimiento
de las reglas alli establecidas seran responsabilidad de los ordenadores del gasto.

Que, en concordancia con lo anterior, el articulo 2.8.5.3 del citado decreto senala que el
representante legal, de acuerdo con los requerimientos de la entidad, debera establecer el
numero de cajas menores y autorizar su creacidén con base en las reglas previstas en el Decreto
1068 de 2015, indicando ademas que la justificacion técnica y econdmica debera anexarse a la
respectiva resolucion de constitucién, documento que debidamente suscrito hace parte integral
del presente acto administrativo.

Que, asi mismo, el articulo 2.8.5.4 del Decreto 1068 de 2015 y el articulo 4° del Decreto 2768 de
2012 disponen que la cuantia de cada una de las cajas menores debera establecerse teniendo
en cuenta el presupuesto vigente de cada organismo o entidad.

Que el articulo 18 del Decreto 1477 del 30 de diciembre de 2025 establece que la constituciéon
y el funcionamiento de las cajas menores en los érganos que conforman el Presupuesto General
de la Nacién se regiran por lo dispuesto en el Decreto 1068 de 2015 y por las demas normas que
lo modifiquen o adicionen, debiéndose observar de manera especial las prohibiciones
previstas en el articulo 2.8.5.8 del citado decreto.

Que mediante la Resolucion No. RES-2025-004064-6 del 10 de abril de 2025, en su Capitulo Il
“Sobre la delegacion de funciones presupuestales”, se delegd en el Secretario General de la
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Superintendencia de Notariado y Registro, entre otras funciones, la de constituir, reglamentar,
modificar, reembolsar, legalizar y cerrar las cajas menores.

Que mediante resolucion No. RES-2025-027426-6 del 31 de diciembre de 2025, la Secretaria
General de la Superintendencia de Notariado y Registro desagregé el presupuesto aprobado
para la vigencia 2026, de conformidad con el anexo del Decreto de Liquidacion del Presupuesto
General de la Nacion No. 1477 del 30 de diciembre de 2025, correspondiente a las cuentas de
Gastos de Personal, Adquisicion de Bienes y Servicios, Transferencias Corrientes y Gastos por
Tributos, Multas, Sanciones e Intereses de Mora, del presupuesto de Funcionamiento.

Que, con el fin de garantizar una eficiente y eficaz prestacion del servicio publico registral, se
hace necesario constituir para la vigencia fiscal 2026, cinco (5) cajas menores para las siguientes
Unidades Ejecutoras: 12-04-00-039 Direccion Regional Caribe ($20.000.000); 12-04-00-040
Direccion Regional Pacifica ($20.000.000); 12-04-00-041 Direcciéon Regional Orinoquia
($15.000.000); 12-04-00-042 Direccién Regional Central ($30.000.000); y 12-04-00-043
Direccién Regional Andina ($25.000.000), destinadas a atender gastos urgentes, imprevistos
e imprescindibles, debidamente identificados y definidos en los conceptos del Presupuesto
General de la Nacion, con cargo a la cuenta de Adquisicion de Bienes y Servicios.

Que el nivel central apropiara a cada Direccion Regional los recursos aprobados mediante la
presente resolucion, con el fin de que los funcionarios responsables del Perfil Presupuesto de
Gastos expidan el correspondiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) -con marca
de caja menor-. Dicho certificado sera requisito para la creacién y apertura de las cajas menores
en el Aplicativo SIIF Nacion. Este proceso debera ser autorizado por el Director Regional
correspondiente, mediante resolucidon, en la cual igualmente se delegard al funcionario
encargado de la responsabilidad del manejo y administracion de los fondos asignados.

Que todas las operaciones que se realicen a través de las cajas menores deberan ser registradas
por el funcionario responsable en el Aplicativo SIIF Nacién, incluyendo los procesos de apertura,
ejecucion, reembolsos, legalizacion y cierre. Asi mismo, se deberan llevar controles alternos de
los gastos ejecutados (en Excel), y conservar los archivos fisicos y digitales de los documentos
soporte, asi como de las conciliaciones bancarias, arqueos, reembolsos y del cierre definitivo de
la caja menor, que permitan el seguimiento y control permanente de los recursos.

Que, en mérito de lo expuesto, la Secretaria General de la Superintendencia de Notariado y
Registro,

RESUELVE:

Articulo 1. Constitucion. Constituyanse, para la vigencia fiscal 2026, cinco (5) cajas menores
para la adquisicion de Bienes y Servicios de las siguientes Unidades Ejecutoras: 12-04-00-039
Direccion Regional Caribe; 12-04-00-040 Direccién Regional Pacifica; 12-04-00-041 Direccién
Regional Orinoquia; 12-04-00-042 Direccion Regional Central; y 12-04-00-043 Direccion
Regional Andina, las cuales estaran bajo la responsabilidad de los respectivos Directores
Regionales, de conformidad con la reglamentacion establecida en el Decreto 1068 de 2015 “Por
medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico”,
expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Paragrafo 1. Los Directores Regionales Registrales deberan autorizar, mediante resolucion, la
creacion, apertura y designacion del funcionario cuentadante de la respectiva caja menor.
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Articulo 2. Cuantia. La cuantia de las cajas menores de las Direcciones Regionales, para la
vigencia fiscal 2026, se establece de la siguiente manera: 12-04-00-039 Direcciéon Regional
Caribe ($20.000.000); 12-04-00-040 Direccién Regional Pacifica ($20,000,000); 12-04-00-041
Direcciéon Regional Orinoquia ($15.000.000); 12-04-00-042 Direccién Regional Central
($30.000.000); y 12-04-00-043 Direccion Regional Andina ($25.000.000), con cargo a los rubros
presupuestales que se indican a continuacién, conforme al Catalogo de Clasificacion
Presupuestal (CCP) establecido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico mediante la
Resoluciéon No.0042 de 2019, modificada por la Resolucién 0003 del 5 de febrero de 2021, asi:

12-04-00-039 DIRECCION REGIONALCARIBE

REC VALOR
TIPO ﬁ?ﬁ g‘;ﬁ oféE ?&E‘ ggg URS DESCRIPCION CONSTITUCION
0 CAJA MENOR 2026
ADQUISICION DE BIENES Y
A | 02 SERVICIOS 20.000.000
OTROS BIENES TRANSPORTABLES
A |02 02| 01 |o003 20 | (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, 3.500.000

MAQUINARIA Y EQUIPO)

PASTA O PULPA, PAPEL Y
A 02 | 02 01 003 | 002 [ 20 | PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y 500.000
ARTICULOS RELACIONADOS

PRODUCTOS DE HORNOS DE COQUE;
PRODUCTOS DE REFINACION DE

A |02 | 02| o1 [003]| o003 |20 |FRODUCTOSDE REFINACIO 2.000.000
NUCLEAR

A | 02 | 02 | 01 | 003 | 006 | 20 | PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO 500.000
VIDRIOS Y PRODUCTOS DE VIDRIO Y

A o2 o2 01003007 | 20 [oTROS PRODUCTOS NO METALICOS 500.000
NCP

A o202 o1 | o0a 20 |PRODUCTOS METALICOS Y 2.300.000

PAQUETES DE SOFTWARE

PRODUCTOS METALICOS
A 02 | 02 01 004 | 002 | 20 | ELABORADOS (EXCEPTO 300.000
MAQUINARIA Y EQUIPO)

MAQUINARIA'YY APARATOS

A 02 02 01 04 006 | 20 ELECTRICOS 2.000.000

A 02 02 02 005 20 | SERVICIOS DE LA CONSTRUCCION 8.000.000

A 02 02 02 005 | 004 | 20 | SERVICIOS DE CONSTRUCCION 8.000.000
SERVICIOS DE ALOJAMIENTO;
SERVICIOS DE SUMINISTRO DE
COMIDAS Y BEBIDAS; SERVICIOS DE

A | 02 | 02| 02 | 006 20 | TRANSPORTE: Y SERVICIOS DE 700.000
DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD,
GAS Y AGUA
SERVICIOS DE TRANSPORTE DE

A 02 02 02 006 | 004 | 20 PASAJEROS 200.000
SERVICIOS DE TRANSPORTE DE

A 02 02 02 006 | 005 | 20 CARGA 500.000
SERVICIOS PRESTADOS A LAS

A 02 02 02 008 20 EMPRESAS’Y SERVICIOS DE 5.500.000
PRODUCCION

A 02 02 02 008 | 005 | 20 | SERVICIOS DE SOPORTE 1.000.000
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO,

A 02 02 02 008 | 007 | 20 REPARACION E INSTALACION 4.500.000
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(EXCEPTO SERVICIOS DE
CONSTRUCCION)

12-04-00-040 DIRECCION REGIONAL PACIFICA

U orp | SU | RE VALOR
SuB | oBJ B | cu CONSTITUCION
TIPO E;:T ota | 10 |r\|1_A or | R DESCRIPCION Ay VENOR
D | o 2026
ADQUISICION DE BIENES Y
A | o2 SERVICIOS 20.000.000
OTROS BIENES TRANSPORTABLES
A [o02] 02| o1 |o03 20 | (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, 2.500.000
MAQUINARIAY EQUIPO)
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS
A |02 02| o1 |003|002]| 20 |DEPAPEL: IMPRESOS Y ARTICULOS 500.000
RELACIONADOS
PRODUCTOS DE HORNOS DE COQUE;
A 02| 02| 0t |003|003| 20 [PRODUCTOS DE REFINACION DE 1.000.000
PETROLEOY COMBUSTIBLE NUCLEAR -000.
A |02 ] 02 | 01 | 003|006 20 |PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO 500.000
VIDRIOS Y PRODUCTOS DE VIDRIO Y
A |o02] 02| o1 |003|007]| 20 |oTROS PRODUCTOS NO METALICOS 500.000
NCP
PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES
A |02 02| o1 | o004 20 | PR 3.000.000
PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS
A | 02102 [ 011004 f002) 20 | pxcepTO MAQUINARIA Y EQUIPO) 500.000
A | 02 ] 02 | 01 | 04 |006] 20 | MAQUINARIA Y APARATOS ELECTRICOS 2.500.000
A [o02] 02 | 02 | o005 20 | SERVICIOS DE LA CONSTRUCCION 8.500.000
A |02] 02| 02 |005|004] 20 |[sERVICIOS DE CONSTRUCCION 8.500.000
SERVICIOS DE ALOJAMIENTO;
SERVICIOS DE SUMINISTRO DE
COMIDAS Y BEBIDAS; SERVICIOS DE
A 10z (02 02 006 20 | TRANSPORTE; Y SERVICIOS DE 800.000
DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS
Y AGUA
SERVICIOS DE TRANSPORTE DE
A |02 | 02 02 |006)004] 20 | 5aqa jEROS 300.000
A |o02] 02| 02 |o006|005| 20 |SERVICIOS DE TRANSPORTE DE CARGA 500,000
SERVICIOS PRESTADOS A LAS
A |02 02| o2 | 008 20 | EMPRESAS Y SERVICIOS DE 5.200.000
PRODUCCION
A |o02] 02| 02 |o00s|o05| 20 |sERvIciOS DE soPORTE 1.200.000
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO,
A | 02| 02| 02 |008|007| 20 |REPARACION E INSTALACION (EXCEPTO 4.000.000
SERVICIOS DE CONSTRUCCION)
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12-04-00-041 DIRECCION DIRECCION REGIONAL ORINOQUIA

o suB| RE VALOR

TIP SUB | OBJ | ORDI cu CONSTITUCION

o |E\ [cta[eTo| NAL | O | Rs DIFAARFEO CAJA MENOR

) 2026

ADQUISICION DE BIENES Y

A | 02 SERVICIOS 15.000.000
OTROS BIENES TRANSPORTABLES

Alo2|o02] o1 | oo3 20 | (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, 2.900.000
MAQUINARIA Y EQUIPO)
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS

Alo2|o02] 01| 003|002 20 |DEPAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS 500.000
RELACIONADOS
PRODUCTOS DE HORNOS DE COQUE;

A |o2| 02| 01| 003 |003| 20 |PRODUCTOS DE REFINACION DE 1.400.000
PETROLEOY COMBUSTIBLE NUCLEAR

A |02 [ 02 | 01 | 003 | 006 | 20 | PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO 500.000
VIDRIOS Y PRODUCTOS DE VIDRIO Y

Alo2]| 02| 01| 003 |o007| 20 |oTROS PRODUCTOS NO METALICOS 500.000
NCP
PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES

Aloz]|o02]| 01| oos 20 [PRQOUCIOS ¥ 2.000.000
PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS

A1 02] 02 f 01 ] 004 |002f 20 [ rvcEpTo MAQUINARIA Y EQUIPO) 500.000

A |02 02 | 01 | 04 |006| 20 | MAQUINARIAY APARATOS ELECTRICOS 1.500.000

A |02 | 02 | 02 | 005 20 | SERVICIOS DE LA CONSTRUCCION 5.500.000

A |02 [ 02 | 02 | 005 | 004 | 20 | SERVICIOS DE CONSTRUCCION 5.500.000
SERVICIOS DE ALOJAMIENTO:
SERVICIOS DE SUMINISTRO DE
COMIDAS Y BEBIDAS; SERVICIOS DE

A 1021021 02| 006 20 | TRANSPORTE; Y SERVICIOS DE 600.000
DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS
Y AGUA
SERVICIOS DE TRANSPORTE DE

A 102 [ 021 02 | 006 | 00420 |5 gp EROS 300.000

Alo2|o02] 02 006 |005| 20 |SERVICIOS DE TRANSPORTE DE CARGA 300,000
SERVICIOS PRESTADOS A LAS

A |02 02| 02| oos 20 |EMPRESAS Y SERVICIOS DE 4.000.000
PRODUCCION

A |02 | 02 | 02 | 008 | 005 | 20 |SERVICIOS DE SOPORTE 1.000.000
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO,

A |o2| 02| 02| 008 |007| 20 |REPARACION E INSTALAGION (EXCEPTO 3.000.000
SERVICIOS DE CONSTRUCCION)
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12-04-00-042 DIRECCION DIRECCION REGIONAL CENTRAL

U oB suU VALOR
SUB orDI| B | RECU CONSTITUCION
P [EN| cta [Z2E| NAL | OR | RSO DESCRIPCION CAJA MENOR
TA TO
D 2026
ADQUISICION DE BIENES Y
A |02 SERVICIOS 30.000.000
OTROS BIENES TRANSPORTABLES
Alo2| o2 |o1] oo3 20 |(EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, 4.000.000
MAQUINARIAY EQUIPO)
PASTA O PULPA. PAPEL Y PRODUCTOS
Alo2| o2 |o1]| 003 |002| 20 |DEPAPEL: IMPRESOS Y ARTICULOS 1.000.000
RELACIONADOS
PRODUCTOS DE HORNOS DE COQUE;
Alo2| o2 |[o1| 003 |003| 20 [PRODUCTOS DE REFINACION DE 5000000
PETROLEOY COMBUSTIBLE NUCLEAR -000.
AT02| 02 |01 003 [006| 20 |PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO 500.000
VIDRIOS Y PRODUCTOS DE VIDRIO Y
Alo2| o2 |o1]| o003 |007| 20 |oTROSPRODUCTOS NOMETALICOS 500.000
NCP
PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES
Alo2| o2 |o1]| oos 20 | PR T WARE 5.700.000
PRODUCTOS METALICOS
Alo2| 02 |o01]| 004 |002| 20 [ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA 700.000
Y EQUIPO)
MAQUINARIA Y APARATOS
Aloz| o2 |o1| o4 [oo6| 20 |MAELTRESS 5.000.000
Alo02] 02 |02 005 20 | SERVICIOS DE LA CONSTRUCCION 10.000.000
AJ02| 02 [02] 005 |004| 20 |SERVICIOS DE CONSTRUCCION 70.000.000
SERVICIOS DE ALOJAMIENTO:
SERVICIOS DE SUMINISTRO DE
COMIDAS Y BEBIDAS; SERVICIOS DE
Alo2| o2 |o2]| oo 20 | TRANSPORTE; Y SERVICIOS DE 1.500.000
DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS
Y AGUA
SERVICIOS DE TRANSPORTE DE
A102] 02 ]02] 006|004 20 |proh FROS 500.000
SERVICIOS DE TRANSPORTE DE
Aloz| o2 [oz2|o00s |o0s| 20 [ERES 1.000.000
SERVICIOS PRESTADOS A LAS
Alo2| o2 |o02] oos 20 |EMPRESAS Y SERVICIOS DE 8.800.000
PRODUCCION
Alo2| o2 |o2]| 008 |005| 20 |sERviciosDEsoPoRTE 2.000.000
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO,
REPARACION E INSTALACION
Alo2| 02 |o2| o008 |o007| 20 [(EXCEPTO SERVICIOS DE 6.800.000
CONSTRUCCION) -800.
12-04-00-043 DIRECCION REGIONAL ANDINA
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Su REC VALOR
TIP | CUEN B OoBJ ORDI | SUB CONSTITUCION
o| Ta [cr| ETo | NAL |orD [URS sl CAJA MENOR
A 2026

ADQUISICION DE BIENES Y

Al 02 SERVICIOS 25.000.000
OTROS BIENES TRANSPORTABLES

Al 02 02| o1 | 003 20 | (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, 2.800.000
MAQUINARIA Y EQUIPO)
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS

Al 02 [02| o1 | 003 | 002 | 20 | DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS 800.000
RELACIONADOS
PRODUCTOS DE HORNOS DE COQUE;

A| 02 |02| o1 | 003|003 | 20 |PRODUCTOS DE REFINACION DE 1.000.000
PETROLEO Y COMBUSTIBLE NUCLEAR

A| 02 [02] 07 | 003 | 006 | 20 | PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO 500.000
VIDRIOS Y PRODUCTOS DE VIDRIO Y

Al 02 [02| o1 | 003 | 007 | 20 |OTROS PRODUCTOS NO METALICOS 500.000
NCP
PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES

Al 02 [o02| o1 | oos 20 | PR Q oE 3.700.000
PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS

A[ 02 [02f 01 ] 004|002 20 | gycEPpTO MAQUINARIA Y EQUIPO) 700.000

Al 02 [02] 01 | 04 | 006 ] 20 | MAQUINARIA Y APARATOS ELECTRICOS 3.000.000

A| 02 |02] 02 | 005 20 | SERVICIOS DE LA CONSTRUCCION 10.000.000

Al 02 [02] 02 | 005 | 004 | 20 | SERVICIOS DE CONSTRUCCION 10.000.000
SERVICIOS DE ALOJAMIENTO;
SERVICIOS DE SUMINISTRO DE
COMIDAS Y BEBIDAS; SERVICIOS DE

Al 02 [o02| o2 | oos 20 | TRANSPORTE, Y SERVICIOS DE 1.000.000
DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS
Y AGUA
SERVICIOS DE TRANSPORTE DE

Al 02 |o2| 02 | o006 |o004]| 20 SRYVEOSS 500.000

Al 02 [02] 02 | 006 | 005 | 20 | SERVICIOS DE TRANSPORTE DE CARGA 500.000
SERVICIOS PRESTADOS A LAS

Al 02 [o02| o2 | oos 20 |EMPRESAS Y SERVICIOS DE 7 500,000
PRODUCCION -500.

Al 02 [02| 02 | oos | 005 | 20 |SERVICIOS DE SOPORTE 1.500.000
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO,

Al 02 [o02] 02 | 008 | 007 | 20 |REPARACION E INSTALACION (EXCEPTO 6.000.000
SERVICIOS DE CONSTRUCCION) -000.

Articulo 3. Responsables. Corresponde a cada Director Regional, mediante resolucion,
designar al funcionario de planta responsable del manejo y administracién de los fondos de las
cajas menores autorizadas en la presente resolucion.

Articulo 4. Destinacion. Los recursos entregados para la constitucion de las cajas menores
deberan destinarse exclusivamente a sufragar gastos identificados y definidos en los conceptos
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del presupuesto General de la Nacién que tengan el caracter de urgentes, imprevistos e
imprescindibles, previa autorizacién del Director Regional, en su calidad de Ordenador del
Gasto, y del Coordinador de Apoyo de cada Regional.

Paragrafo. Para el tramite de todos los gastos efectuados con recursos de la caja menor, los
cuentadantes deberan utilizar el formato institucional denominado "Comprobante de Egreso de
Caja Menor de Adquisicion de Bienes y Servicios", el cual debera estar debidamente
diligenciado, numerado de forma consecutiva y firmado por los funcionarios que intervengan en
el proceso.

Articulo 5. Fianzas y Garantias. Para garantizar la proteccion de los recursos del Tesoro
Publico, la entidad tiene constituidas las siguientes pdlizas:

e Podliza Seguro Manejo Sector Oficial No. 930-64-994000000176, expedida por la
Aseguradora Solidaria de Colombia, identificada con el NIT. 860-524-654-6, por la suma de DOS
MIL SEISCIENTOS CINCUENTA MILLONES DE PESOS ($2.650.000.000), con vigencia del 12
de diciembre del 2023 al 15 de agosto de 2026.

e Pdliza Seguro de Transporte de Valores, No. 930-91-994000000079, expedida por la
misma aseguradora, por la suma de NOVENTA MILLONES DE PESOS ($90.000.000), con
vigencia del 12 de diciembre de 2023 al 15 de agosto de 2026.

Articulo 6. Legalizacion de recursos entregados. La legalizacion de los gastos autorizados a
las diferentes Oficinas de Registro y/o dependencias de las Direcciones Regionales, efectuados
con recursos de la caja menor, debera realizarse dentro de los tres (3) dias siguientes a su
ejecucion. En ninguln caso se podran entregar nuevos recursos a un funcionario mientras no se
haya legalizado en su totalidad el gasto anterior.

Articulo 7. Prohibiciones. Con los recursos de la caja menor de las Direcciones Regionales
no se podran realizar las operaciones prohibidas en el articulo 2.8.5.8 del Decreto 1068 de
2015, ni aquellas que contravengan las disposiciones que regulan la constitucion y el
funcionamiento de las cajas menores en los érganos que conforman el Presupuesto General de
la Nacion, de conformidad con lo establecido en el articulo 18 del Decreto 1477 del 30 de
diciembre de 2025, y en las demas normas que lo modifiquen, adicionen o sustituyan. En
consecuencia, se prohibe:

1. Fraccionar compras de un mismo elemento o servicio.

2. Realizar desembolsos con destino a gastos de érganos diferentes de su propia
organizacion.

3. Efectuar pagos de contratos cuando de conformidad con el Estatuto de Contratacién
Administrativa y normas que lo reglamenten deban constar por escrito.

4. Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios personales, y las
contribuciones que establece la Ley sobre la ndmina, cesantias y pensiones.

5. Cambiar cheques o efectuar préstamos.

6. Adquirir elementos cuya existencia esté comprobada en el almacén o depésito de
la entidad.

7. Pagar gastos que no contengan los documentos soporte exigido para su
legalizacién, tales como facturas, resoluciones, recibos de registradora o la
elaboracion de una planilla de control en el caso del transporte.
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Paragrafo. Cuando, por cualquier circunstancia, la caja menor quede inoperante, no podra
constituirse otra ni reemplazarse, hasta tanto la anterior haya sido legalizada en su totalidad.

Articulo 8. Manejo del dinero. El manejo de los recursos de las cajas menores de las
Direcciones Regionales se realizara a través de cuentas corrientes, de conformidad con la
normativa legal vigente. El respectivo cuentadante podra manejar recursos en efectivo hasta
por cinco (5) salarios minimos legales mensuales vigentes, debidamente afianzado, y efectuar
pagos mediante transferencia cuando se requiera.

Paragrafo 1. Una vez definidos los rubros y valores asignados a cada uno, el cuentadante no
estara autorizado a utilizar la totalidad del valor aprobado en una sola adquisicion o
mantenimiento. En consecuencia, debera propiciar que las Direcciones Regionales adelanten
los procesos de contratacion de minima cuantia que correspondan, teniendo en cuenta que los
gastos realizados con recursos de las cajas menores deben destinarse exclusivamente a
atender situaciones urgentes, imprevistas e imprescindibles, y no derivarse de la falta de
planeacién o programacion.

Paragrafo 2. Con el fin de evitar el uso incorrecto de los recursos de las cajas menores para
adecuaciones y/o reparaciones de los inmuebles donde funcionan las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos (ORIP) y/o dependencias de la Direccion Regional, las cuales deben
atenderse mediante procesos de contratacién de minima cuantia, se solicita a los Registradores
Principales, Seccionales y/o Directores Regionales realizar evaluaciones periddicas de los
inmuebles, que permitan formular oportunamente las solicitudes de asignacion necesarias para
adelantar los correspondientes procesos de contratacion.

Se resalta que todas las adecuaciones y/o reparaciones (obras mayores) que se proyecten
realizar con recursos de las cajas menores, deberan contar con la viabilidad previa del Grupo
de Infraestructura del nivel central, la cual debera anexarse a la solicitud del reembolso
correspondiente.

Articulo 9. Registro de creacion de la caja menor en el SIIF Nacién. Una vez suscrita la
resolucion de constitucion de las cajas menores, y previa la expedicion del Certificado de
Disponibilidad Presupuestal (CDP), con marca de caja menor, el perfil “Presupuesto Gastos”
procedera a realizar el registro de la creacién de la respectiva caja menor en el Aplicativo SIIF
Nacién, continuando con la correspondiente cadena presupuestal. Posteriormente, el perfil
“Gestion Caja Menor”, adelantara el registro de la apertura y la gestion financiera de las
operaciones que se efectuen a través de la respectiva caja menor.

Articulo 10. Registro de Operaciones en SIIF Nacion. Todas las operaciones que se realicen
a través de las cajas menores deberan ser registradas diariamente por los cuentadantes
responsables en el Aplicativo SIIF Nacién. Incluyendo los procesos de apertura, ejecucion,
reembolso, legalizacion y cierre.

Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros
sean oportunos y adecuados, y que los saldos correspondan, la Oficina de Control Interno de
Gestion y la respectiva Direccion Regional deberan realizar arqueos periédicos y sorpresivos,
independientemente del seguimiento y verificacion que debe efectuar la Direccion Administrativa
y Financiera de la entidad. Dichos procesos deberan quedar debidamente documentados. En
todas las revisiones, se debera tener en cuenta que la informacion oficial es la registrada en el
Aplicativo SIIF Nacion.
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Paragrafo 1. Todos los egresos que se realicen con recursos de las cajas menores deberan
corresponder a los usos presupuestales asociados a los rubros autorizados en el presente acto
administrativo. Para tal efecto, se debera consultar el Catalogo de Clasificacion Presupuestal
(CCP), dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, asi como los catalogos del
DANE. En consecuencia, NO se podran tramitar gastos con cargo a un rubro que no
corresponda al concepto de gasto a ejecutar. Asi mismo, la informacion registrada en el SIIF
Nacion debera reflejar el rubro presupuestal correcto. El incumplimiento de esta disposicion dara
lugar a la no tramitacion del reembolso de la caja menor.

Articulo 11. Facturacién Electrénica. Mediante la Circular Externa 042 del 26 de diciembre de
2023, la Administracién del SIIF Nacion informé que, a partir del 1° de enero de 2024, el proceso
de emisién y recepcion de la factura electréonica de venta modific6 su modo de operacion
pasando de ‘Proveedor tecnoldgico’ a ‘Software propio’. En consecuencia, desde dicha fecha,
el proceso de generacién, transmision, validacion, expedicion y recepcién de las facturas
electronicas de venta, asi como de las notas débito, notas crédito y demas instrumentos
electrénicos derivados de la factura electronica con validaciéon previa a su expedicion, es
asumido en su totalidad por el SIIF Nacién.

En virtud de lo anterior, la entidad expidié la Circular Interna No. 007 del 16 de enero de 2024,
en la cual se describen las actividades que deben realizar los usuarios del SIIF Nacién que
reciban para pago facturas electronicas de proveedores y contratistas por la venta de bienes y/o
servicios, a través del buzén siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co.

En consecuencia, el respectivo cuentadante debera dar estricto cumplimiento al procedimiento
establecido en las circulares mencionadas y en las guias emitidas por el Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico para el registro y tramite de facturas electrénicas.

Articulo 12. Legalizacion de gastos. Para la legalizacion de los gastos con fines de
reembolso, se exigira el cumplimiento de los siguientes requisitos:

1. Que se haya registrado una solicitud de reembolso en el SIIF Nacion.

2. Que los documentos presentados sean los originales y se encuentren debidamente
firmados por los acreedores, los cuales deben contener la identificaciéon del nombre o
razon social, el numero de identificacion o NIT, el objeto del gasto y la cuantia.

3. Que la fecha de los comprobantes del gasto (formato de solicitud, factura, cuenta de
cobro, entre otros) corresponda a la vigencia fiscal que se esta legalizando.

4. Que el gasto se haya efectuado con posterioridad a la constitucién o al ultimo
reembolso la caja menor, segun el caso.

5. Que se haya expedido la resolucion de reconocimiento de gasto, de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 110 del Estatuto Organico de Presupuesto.

6. Que los gastos registrados en el SIIF Nacién correspondan a los usos presupuestales
asociados a cada rubro presupuestal autorizado en el presente acto administrativo.

La legalizacion definitiva o el cierre de la caja menor constituida en la presente vigencia fiscal se
realizara en la fecha establecida por la entidad en la Circular de Cierre Financiero. En dicha
fecha, el respectivo cuentadante debera reintegrar los saldos sobrantes y efectuar el proceso de
cierre en el Aplicativo SIIF Nacion. Cada cuentadante sera responsable por el incumplimiento en
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la legalizacién oportuna de los gastos y por el manejo de los recursos a su cargo, sin perjuicio de
las acciones legales a que haya lugar.

Una vez surtido el proceso anterior, el cuentadante que corresponda debera remitir un oficio a
la Direccién Administrativa y Financiera, en el que relacione de manera clara los gastos
realizados con posterioridad al ultimo reembolso, asi como las retenciones causadas, adjuntando
los soportes de los reintegros efectuados (consignaciones y/o reportes de transferencia), junto
con la resolucion de legalizacion de gasto expedida por el Director Regional respectivo, asi como
el formato de cierre de la caja menor correctamente diligenciado.

Con el acto administrativo debidamente firmado y los soportes de los reintegros efectuados por
los cuentadantes, la Tesoreria del Nivel Central procedera al reintegro de los saldos sobrantes y
a la causacion de las deducciones correspondientes, proceso que debera quedar registrado en
el Aplicativo SIIF Nacion, a mas tardar el viernes 18 de diciembre de 2026.

Paragrafo 1. Todas las legalizaciones de gastos efectuadas con recursos de la caja menor, ya
sea con fines de reembolso o de cierre definitivo, se realizaran mediante resolucién debidamente
firmada por el Director Regional, en su calidad de Ordenador de Gasto.

Articulo 13. Solicitud de Reembolso. Las solicitudes de reembolso se efectuaran por la cuantia
de los gastos realizados, sin exceder el monto asignado en cada rubro presupuestal, de forma
mensual o cuando se haya consumido mas del setenta por ciento (70%) de los valores asignados,
lo que ocurra primero, respecto de los rubros presupuestales afectados.

En cada solicitud de reembolso deberan reportarse la totalidad de los gastos efectuados en cada
rubro presupuestal, con el fin de realizar el correspondiente corte de numeracion y de fechas.

Paragrafo. Cuando se requiera un reembolso de la caja menor, la Direccion Regional
correspondiente enviara un oficio de solicitud al Director Administrativo y Financiero del nivel
central, en el cual debera detallar, por cada rubro presupuestal, el valor a reembolsar y el valor
de las retenciones ocasionadas. Lo anterior, con el fin de que el Grupo de Presupuesto, elabore
la resolucién de autorizacion de reembolso y la asignacién de los recursos.

Adicionalmente, se debera adjuntar un archivo en formato Excel que relacione los gastos
efectuados, el cual debera contener, como minimo; fecha, identificacién del rubro, valor, tercero,
descripcion del gasto realizado y la oficina de registro o dependencia atendida. Asi mismo,
deberan anexarse los reportes de la solicitud del reembolso y de las deducciones, generados por
el SIIF Nacién, asi como las viabilidades expedidas por el Grupo de Infraestructura. La ausencia
de estos documentos dara lugar a la no tramitacion de la solicitud de reembolso.

Articulo 14. Cambio de responsable de la caja menor. Cuando el responsable de la caja
menor se encuentre en vacaciones, incapacidad, licencia o comision, el funcionario que haya
constituido la respectiva caja menor podra, mediante resolucion, encargar a otro funcionario
debidamente afianzado para su manejo, mientras subsista la situacion. Para tal efecto,
unicamente se requerira la entrega de los fondos y documentos mediante arqueo, lo cual debera
quedar debidamente documentado.

Paragrafo 1. Cuando el cambio del cuentadante obedezca a una causa distinta a las

anteriormente sefialadas, se debera realizar previamente la legalizacion total de los gastos
ejecutados hasta la fecha y el cierre correspondiente de la caja menor, conforme a los
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procedimientos establecidos, sin perjuicio de la posterior constitucion o designacion de un nuevo
responsable mediante el acto administrativo respectivo.

Paragrafo 2. Una vez designado el nuevo funcionario responsable del manejo de la caja menor,
se debera remitir a la Coordinadora del SIIF Nacién de la entidad, el Acta de Posesion y la copia
de la Cedula de Ciudadania ampliada al 150% con el fin de solicitar al Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico la Creacion del Perfil Caja Menor.

Articulo 15. Cancelacion de la caja menor. Cuando se decida la cancelacion de una caja
menor, su titular debera realizar la legalizacion definitiva, reintegrando el saldo de los fondos
recibidos y efectuando el proceso de cierre correspondiente.

Articulo 16. Vigilancia. Los funcionarios delegados para el manejo de las cajas menores de las
Direcciones Regionales estaran sujetos a lo dispuesto en el Decreto 1068 de 2015. Asi mismo,
deberan adoptar controles alternos de registro y seguimiento de todos los gastos realizados con
los recursos de la respectiva caja menor, tales como herramientas de control en hojas de calculo,
realizar conciliaciones bancarias mensuales y mantener archivos fisicos y digitales de todos los
documentos soporte de los gastos, con el fin de garantizar el adecuado uso y manejo de los
recursos del Tesoro Publico. Lo anterior sera independiente de los controles que deban ejercer
la Direccion Administrativa y Financiera del nivel central y la Oficina de Control Interno de Gestion
de la entidad.

Articulo 17. Arqueos. Con el fin de garantizar que las operaciones se encuentren debidamente
sustentadas, que los registros sean oportunos y adecuados, y que los saldos correspondan a la
realidad financiera de la entidad, la Oficina de Control Interno de Gestion de la Superintendencia
de Notariado y Registro realizara arqueos periddicos y sorpresivos. De igual manera, la
respectiva Direccion Regional, debera delegar a un funcionario para realizar arqueos perioédicos
cada dos (2) meses.

Los arqueos deberan quedar debidamente documentados y soportados. En todas las revisiones
se debera tener en cuenta que la informacion oficial es la registrada en el Aplicativo SIIF Nacién.

Articulo 18. Responsabilidad. Los cuentadantes de las cajas menores de las Direcciones
Regionales seran responsables por el incumplimiento en la legalizacion oportuna de los gastos
y por el manejo de los recursos asignados.

Articulo 19. Comuniquese la presente resolucion a la Direccion Administrativa y Financiera y a
las Direcciones Regionales Caribe, Pacifica, Orinoquia, Central y Andina para lo de su
competencia.

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Secretaria General
Secretaria General

Documento Firmado Electronicamente

Elaboré: Gloria Isabel Aguirre Real/Grupo de Presupuesto SNR

Reviso: Ernesto Roa Rosas/Coordinador Grupo de Presupuesto
Maria Camila Zapata/Contratista Direccién Administrativa y Financiera
Sandra Patricia Ruiz Moreno/Profesional Secretaria General

Aprobd: Arcenio de Jesus Peralta Valbuena/Director Administrativo y Financiero
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RESOLUCION NUMERO RES-2026-002911-6
11 de febrero de 2026

“POR LA CUAL SE CONSTITUYE Y REGLAMENTA LA CAJA MENOR DE
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DEL NIVEL CENTRAL Y SE DESIGNA AL
FUNCIONARIO RESPONSABLE DE SU MANEJO PARA LA VIGENCIA 2026”

LA SECRETARIA GENERAL DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO

En uso de las facultades legales y en especial las que le confiere el numeral 16 del Articulo 28 del
Decreto 2723 de 2014 y el Articulo 4° de la Resolucion 2025-004064-6 del 10 de abril de 2025, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 2.8.5.1 del Capitulo 7 del Decreto 1068 de 2015 reglamenta la constitucién vy
funcionamiento de las cajas menores en los 6rganos que conforman el Presupuesto General de la
Nacién y las entidades nacionales con régimen presupuestal de Empresas Industriales y Comerciales
del Estado y Sociedades de Economia Mixta con el régimen de aquellas con caracter no financiero,
respecto de los recursos que le asigna la Nacién.

Que el articulo 2.8.5.2 del Decreto 1068 de 2015 dispone que las cajas menores se constituiran para
cada vigencia fiscal mediante resolucién suscrita por el jefe del respectivo 6rgano, en la cual se debera
indicar la cuantia, el responsable, la finalidad y la clase de gastos que se pueden realizar, asi como la
unidad ejecutora y la cuantia de cada rubro presupuestal. Igualmente, establece que para la
constitucion y el reembolso de las cajas menores se debera contar con el respectivo Certificado de
Disponibilidad Presupuestal, y que su adecuado uso y el cumplimiento de las reglas alli establecidas
seran responsabilidad de los ordenadores del gasto.

Que, en concordancia con lo anterior, el articulo 2.8.5.3 del citado decreto sefiala que el representante
legal, de acuerdo con los requerimientos de la entidad, debera establecer el nUmero de cajas menores
y autorizar su creacion con base en las reglas previstas en el Decreto 1068 de 2015, indicando ademas
que la justificacion técnica y econdmica debera anexarse a la respectiva resolucién de constitucion,
documento que debidamente suscrito hace parte integral del presente acto administrativo.

Que, asi mismo, el articulo 2.8.5.4 del Decreto 1068 de 2015 y el articulo 4° del Decreto 2768 de 2012
disponen que la cuantia de cada una de las cajas menores debera establecerse teniendo en cuenta
el presupuesto vigente de cada organismo o entidad.

Que el articulo 18 del Decreto 1477 del 30 de diciembre de 2025 establece que la constitucion y el
funcionamiento de las cajas menores en los 6rganos que conforman el Presupuesto General de la
Nacion se regiran por lo dispuesto en el Decreto 1068 de 2015 y por las demas normas que lo
modifiquen o adicionen, debiéndose observar de manera especial las prohibiciones previstas en
el articulo 2.8.5.8 del citado decreto.

Que mediante la Resolucion No. RES-2025-004064-6 del 10 de abril de 2025, en su Capitulo Il “Sobre
la delegacion de funciones presupuestales”, se deleg6 en el Secretario General de la Superintendencia
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de Notariado y Registro, entre otras funciones, la de constituir, reglamentar, modificar, reembolsar,
legalizar y cerrar las cajas menores.

Que mediante resolucion No. RES-2025-027426-6 del 31 de diciembre de 2025, la Secretaria General
de la Superintendencia de Notariado y Registro desagregé el presupuesto aprobado para la vigencia
2026, de conformidad con el anexo del Decreto de Liquidacién del Presupuesto General de la Nacién
No. 1477 del 30 de diciembre de 2025, correspondiente a las cuentas de Gastos de Personal,
Adquisicion de Bienes y Servicios, Transferencias Corrientes y Gastos por Tributos, Multas, Sanciones
e Intereses de Mora, del presupuesto de Funcionamiento.

Que, con el fin de garantizar una eficiente y eficaz prestacién del servicio publico registral, se hace
necesario constituir para la vigencia fiscal 2026 una (1) caja menor para la Unidad Ejecutora 12-04-
00-000 SNR Nivel Central — Gestion General, por valor de VEINTINUEVE MILLONES QUINIENTOS
MIL PESOS M/CTE ($29.500.000), destinada a atender gastos urgentes, imprevistos e
imprescindibles, debidamente identificados y definidos en los conceptos del Presupuesto General de
la Nacion, con cargo a la cuenta de Adquisicién de Bienes y Servicios, para lo cual el Coordinador del
Grupo de Presupuesto expidio el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 57926 del 04 de
febrero de 2026.

Que, para el manejo y administracion de los recursos de la Caja Menor del Nivel Central, se hace
necesario designar como responsable al funcionario Fredy Alexander Gutiérrez Rojas, identificado
con Cédula de Ciudadania No. 1.023.892.662, quien se desempefia como Profesional Especializado,
Grado 14, adscrito a la Direccién Administrativa y Financiera.

Que todas las operaciones que se realicen a través de la caja menor deberan ser registradas por el
funcionario responsable en el Aplicativo SIIF Nacién, incluyendo los procesos de apertura,
ejecucion, reembolsos, legalizacion y cierre. Asi mismo, debera llevar controles alternos de los gastos
ejecutados (en Excel), y conservar el archivo fisico y digital de los documentos soporte, asi como
de las conciliaciones bancarias, arqueos, reembolsos y el cierre definitivo de la caja menor, que
permitan el seguimiento y control permanente de los recursos.

Que, en mérito de lo expuesto, la Secretaria General de la Superintendencia de Notariado y Registro,
RESUELVE:

Articulo 1. Constitucion. Constituyase, para la vigencia fiscal 2026, la caja menor para la adquisicién
de Bienes y Servicios de la Unidad Ejecutora 12-04-00-000 SNR Nivel Central -Gestion General,
bajo la responsabilidad de la Direccion Administrativa y Financiera, de conformidad con la
reglamentacion establecida en el del Decreto 1068 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico”, expedido por el Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico.

Articulo 2. Cuantia. La cuantia de la caja menor de la Unidad Ejecutora 12-04-00-000 SNR Nivel
Central -Gestion General, para la vigencia 2026, se establece en la suma de VEINTINUEVE
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($29.500.000), con cargo a los rubros presupuestales
que se indican a continuacién, conforme al Catalogo de Clasificacién Presupuestal (CCP) establecido
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por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico mediante la Resolucién No.0042 de 2019, modificada
por la Resolucién 0003 del 5 de febrero de 2021, distribuidos asi:

12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL

SuU
REC
TIP | CUEN B | OBJ [ ORDI | SUB VALOR CONSTITUCION
o| TA |cT|ETO| NAL | ORD Ugs PRt CAJA MENOR 2026
A
A 02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS 29.500.000
OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO
A 02 02 01 003 20 PRODUCTOS METAL|COS, MAQUINARIA Y 4.900.000
EQUIPO)
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL,
A 02 1 021 01 | 003 | 002 | 20 | \ibRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS 3.000.000
PRODUCTOS DE HORNOS DE COQUE, PRODUCTOS DE
A 02 1021 01 | 003 | 003 | 20 | prriNACION DE PETROLEO Y COMBUSTIBLE NUCLEAR 500.000
A 02 | 02| of | 003 | 006 | 20 | PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO 700.000

VIDRIOS Y PRODUCTOS DE VIDRIO Y OTROS
A 021 021 01 | 003 | 007 | 20 | propuCTOS NO METALICOS NCP. 700.000

PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE

A 02 02 01 004 20 SOFTWARE 3.600.000
A 02 02 01 04 002 20 | PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO 600.000

MAQUINARIA Y EQUIPO)
A 02 02 | o1 04 | 006 | 20 | MAQUINARIAY APARATOS ELECTRICOS 3.000.000
A 02 02 | 02 | oo5 20 SERVICIOS DE LA CONSTRUCCION 7.000.000
A 02 02 | 02 | 005 | 004 | 20 | SERVICIOS DE CONSTRUCCION 7.000.000

SERVICIOS DE ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE
SUMINISTRO DE COMIDAS Y BEBIDAS;
A | 02 )02 02| 006 20 | SERVICIOS DE TRANSPORTE; Y SERVICIOS DE 5.000.000
DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA
ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTRO DE
A 02 02 | o2 | oos | 003 | 20 COMIDAS Y BEBIDAS 3.500.000
A 02 02 | 02 | 006 | 004 | 20 | SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 500.000
A 02 02 | 02 | 006 | 005 | 20 [|SERVICIOS DE TRANSPORTE DE CARGA 500.000
A 02 02 | 02 | 006 | 007 | 20 |SERVICIOS DE APOYO AL TRANSPORTE 500.000
SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y

A1 02 102 02 008 20 SERVICIOS DE PRODUCCION 9.000.000
A 02 02 | 02 | 008 | 005 20 | SERVICIOS DE SOPORTE 3.000.000

SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, REPARACION E
A 02 02 | 02 | oos8 | o007 20 | INSTALACION (EXCEPTO SERVICIOS DE 6.000.000

CONSTRUCCION)
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Articulo 3. Responsable. Designar al funcionario Fredy Alexander Gutiérrez Rojas, identificado
con Cédula de Ciudadania No. 1.023.892.662, quien se desempefia como Profesional Especializado
Grado 14, del Grupo de Servicios Administrativos de la Direccion Administrativa y Financiera, de la
Superintendencia de Notariado y Registro, como responsable del manejo y administracion de los
fondos de la caja menor del nivel central.

Articulo 4. Destinacidén. Los recursos entregados para la constitucién de la caja menor deberan
destinarse exclusivamente a sufragar los gastos identificados y definidos en los conceptos del
presupuesto General de la Nacién que tengan el caracter de urgentes, imprevistos e
imprescindibles, previa autorizacion del Director Administrativo y Financiero y de la Secretaria
General, en su calidad de Ordenadora del Gasto.

Paragrafo 1. Para el tramite de todos los gastos ocasionados con recursos de la caja menor, el
cuentadante debera utilizar el formato institucional denominado “"Comprobante de Egreso de Caja
Menor de Adquisicion de Bienes y Servicios", el cual debera estar debidamente diligenciado,
numerado de forma consecutiva y firmado por los funcionarios que intervengan en el proceso.

Paragrafo 2. Podran destinarse recursos de la caja menor del nivel central para gastos de
alimentacion indispensables con ocasiéon de reuniones de trabajo requeridas para la atencién
exclusiva del Despacho, siempre que el Superintendente de Notariado y Registro, asista y autorice el
gasto por escrito.

Articulo 5. Fianzas y Garantias. Para garantizar la proteccién de los recursos del Tesoro Publico, la
entidad tiene constituidas dos Pdlizas:

e Poliza Seguro Manejo Sector Oficial No. 930-64-994000000176, expedida por la
Aseguradora Solidaria de Colombia, identificada con el NIT. 860-524-654-6, por la suma de
DOS MIL SEISCIENTOS CINCUENTA MILLONES DE PESOS ($2.650.000.000), con
vigencia del 12 de diciembre del 2023 al 15 de agosto de 2026.

e Podliza Seguro de Transporte de Valores, No. 930-91-994000000079, expedida por la
misma aseguradora, por la suma de NOVENTA MILLONES DE PESOS ($90.000.000), con
vigencia del 12 de diciembre de 2023 al 15 de agosto de 2026.

Articulo 6. Legalizacion de recursos entregados. La legalizacién de los gastos autorizados a las
diferentes dependencias del nivel central, efectuados con recursos de la caja menor, debera
realizarse dentro de los tres (3) dias siguientes a su ejecucion. En ningun caso se podran entregar
nuevos recursos a un funcionario mientras no se haya legalizado en su totalidad el gasto anterior.

Articulo 7. Prohibiciones. Con los recursos de la caja menor del Nivel Central no se podran realizar
las operaciones prohibidas en el articulo 2.8.5.8 del Decreto 1068 de 2015, ni aquellas que
contravengan las disposiciones que regulan la constitucién y el funcionamiento de las cajas menores
en los 6rganos que conforman el Presupuesto General de la Nacién, de conformidad con lo
establecido en el articulo 18 del Decreto 1477 del 30 de diciembre de 2025 y en las demas normas
que lo modifiquen, adicionen o sustituyan. En consecuencia, se prohibe:

1. Fraccionar compras de un mismo elemento o servicio.
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2. Realizar desembolsos con destino a gastos de 6rganos diferentes de su propia organizacion.

3. Efectuar pagos de contratos cuando de conformidad con el Estatuto de Contratacion
Administrativa y normas que lo reglamenten deban constar por escrito.

4. Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios personales, y las contribuciones que
establece la Ley sobre la nomina, cesantias y pensiones.

5. Cambiar cheques o efectuar préstamos.
6. Adquirir elementos cuya existencia esté comprobada en el almacén o depodsito de la entidad.

7. Pagar gastos que no contengan los documentos soportes exigidos para su legalizacién, tales
como facturas, resoluciones, recibos de registradora o la elaboraciéon de una planilla de
control.

Paragrafo. Cuando, por cualquier circunstancia, la caja menor quede inoperante, no podra
constituirse otra ni reemplazarse, hasta tanto la anterior haya sido legalizada en su totalidad.

Articulo 8. Manejo del dinero. El manejo de los recursos de la caja menor del Nivel Central se
realizara a través de la cuenta corriente No. 690-0000764-7 de Bancolombia, conforme a las
normas legales vigentes. El cuentadante podra manejar recursos en efectivo hasta por cinco (5)
salarios minimos legales mensuales vigentes, debidamente afianzado, y efectuar pagos mediante
transferencia cuando se requiera.

Paragrafo 1. Una vez definidos los rubros y valores asignados a cada uno, el cuentadante no estara
autorizado a utilizar la totalidad del valor aprobado en una sola adquisicion o mantenimiento. En
consecuencia, debera propiciar que el Nivel Central adelante los procesos de contratacion de minima
cuantia que correspondan, teniendo en cuenta que los gastos realizados con recursos de la caja
menor deben destinarse exclusivamente a atender situaciones urgentes, imprevistas e
imprescindibles, y no derivarse de la falta de planeacion o programacion.

Cualquier obra mayor con cargo a los recursos de la caja menor requiere de la viabilidad previa del
Grupo de Infraestructura y anexarla a la solicitud del reembolso.

Articulo 9. Registro de creacion de la caja menor en el SIIF Nacion. Una vez suscrita la resolucién
de constitucion de la caja menor, y previa la expedicién del Certificado de Disponibilidad
Presupuestal (CDP), con marca de caja menor, el perfil “Presupuesto Gastos” procedera a realizar
el registro de la creacién de la respectiva caja menor en el Aplicativo SIIF Nacién, continuando con
la correspondiente cadena presupuestal. Posteriormente, el perfil “Gestiéon Caja Menor”,
adelantara el registro de la apertura y la gestién financiera de las operaciones que se efectien a
través de la respectiva caja menor.

Articulo 10. Registro de Operaciones en SIIF Naciéon. Todas las Operaciones que se realicen a
través de la caja menor deben ser registradas diariamente por el responsable cuentadante en el
Aplicativo SIIF Nacién. Incluyendo los procesos de apertura, ejecucion, reembolso, legalizacion y
cierre.

Con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean
oportunos y adecuados y que los saldos correspondan, la Oficina de Control Interno de Gestion,
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debera efectuar arqueos periddicos y sorpresivos, independientemente del seguimiento y
verificacién que debe realizar la Direccidon Administrativa y Financiera de la entidad. Estos procesos
deben quedar debidamente documentados. En todas las revisiones se debera tener en cuenta que
la informacion oficial es la registrada en el Aplicativo SIIF Nacién.

Paragrafo 1. Paragrafo 1. Todos los egresos que se realicen con recursos de las cajas menores
deberan corresponder a los usos presupuestales asociados a los rubros autorizados en el presente
acto administrativo. Para tal efecto, se debera consultar el Catalogo de Clasificacion Presupuestal
(CCP), dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, asi como los catalogos del DANE.
En consecuencia, NO se podran tramitar gastos con cargo a un rubro que no corresponda al
concepto de gasto a gjecutar. Asi mismo, la informacion registrada en el SIIF Nacién debera reflejar
el rubro presupuestal correcto. El incumplimiento de esta disposicion dara lugar a la no tramitacion
del reembolso de la caja menor

Articulo 11. Facturacion Electrénica. Mediante la Circular Externa 042 del 26 de diciembre de
2023, la Administracién del SIIF Nacién informd que, a partir del 1° de enero de 2024, el proceso de
emisién y recepcién de la factura electronica de venta modificé su modo de operacion pasando de
‘Proveedor tecnolégico’ a ‘Software propio’. En consecuencia, desde dicha fecha, el proceso de
generacién, transmisién, validacién, expediciéon y recepcién de las facturas electrénicas de venta,
asi como de las notas débito, notas crédito y demas instrumentos electronicos derivados de la factura
electrénica con validacion previa a su expedicion, es asumido en su totalidad por el SIIF Nacién.

En virtud de lo anterior, la entidad expidié la Circular Interna No. 007 del 16 de enero de 2024, en la
cual se describen las actividades que deben realizar los usuarios del SIIF Nacion que reciban para
pago facturas electrénicas de proveedores y contratistas por la venta de bienes y/o servicios, a través
del buzén siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co.

En consecuencia, el cuentadante debera dar estricto cumplimiento al procedimiento establecido en
las circulares mencionadas y en las guias emitidas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
para el registro y tramite de facturas electronicas.

Articulo 12. Legalizacion de gastos. Para la legalizacion de los gastos con fines de reembolso, se
debera cumplir con los siguientes requisitos:

1.  Que se haya registrado una solicitud de reembolso en el SIIF Nacion.
Que los documentos presentados sean los originales y se encuentren debidamente
firmados por los acreedores, los cuales deben contener la identificacién del nombre o
razoén social, el numero de identificacion o NIT, el objeto del gasto y la cuantia.

3. Que lafecha de los comprobantes del gasto (formato de solicitud, factura, cuenta de cobro,
entre otros) corresponda a la vigencia fiscal que se esta legalizando.

4. Que el gasto se haya efectuado con posterioridad a la constitucién o al ultimo reembolso
la caja menor, segun el caso.

5. Que se haya expedido la resolucién de reconocimiento de gasto, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 110 del Estatuto Organico de Presupuesto.
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6. Que los gastos registrados en el SIIF Nacion correspondan a los usos presupuestales
asociados a cada rubro presupuestal autorizado en el presente acto administrativo.

La legalizacion definitiva o el cierre de la caja menor constituida en la presente vigencia fiscal se
realizara en la fecha establecida por la entidad en la Circular de Cierre Financiero. En dicha fecha,
el cuentadante debera reintegrar los saldos sobrantes y efectuar el proceso de cierre en el Aplicativo
SIIF Nacion. El cuentadante sera responsable por el incumplimiento en la legalizacién oportuna de
los gastos y por el manejo de los recursos a su cargo, sin perjuicio de las acciones legales a que
haya lugar.

Una vez surtido el proceso anterior, el cuentadante debera remitir oficio a la Direccién Administrativa
y Financiera, en el que relacione de manera clara los gastos realizados con posterioridad al ultimo
reembolso, asi como las retenciones causadas. Con base en dicha informacién, el Grupo de
Presupuesto expedira la Resolucidon mediante la cual se legalizan los gastos finales, las retenciones
correspondientes y se ordena el cierre definitivo de la caja menor de la vigencia en curso.

Con el acto administrativo debidamente firmado y los soportes de los reintegros efectuados ,por el
cuentadante, la Tesoreria del Nivel Central procedera al reintegro de los saldos sobrantes y a la
causacion de las deducciones correspondientes, proceso que debe quedar registrado en el
Aplicativo SIIF Nacién, a mas tardar el viernes 18 de diciembre de 2026.

Paragrafo. Todas las legalizaciones de gastos efectuadas con recursos de la caja menor, ya sea
con fines de reembolso o de cierre definitivo, se realizaran mediante resolucién debidamente firmada
por la Secretaria General, en su calidad de Ordenador de Gasto.

Articulo 13. Solicitud de reembolso. Las solicitudes de reembolso se efectuaran por la cuantia
de los gastos realizados, sin exceder el monto previsto en cada rubro presupuestal, de forma
mensual o cuando se haya consumido mas de un setenta por ciento (70%) del valor asignado, lo
que ocurra primero, respecto de los rubros presupuestales afectados.

En cada solicitud de reembolso deberan reportarse la totalidad de los gastos efectuados en cada
rubro presupuestal, con el fin de realizar el correspondiente corte de numeracion y de fechas.

Paragrafo: Cuando se requiera efectuar el reembolso de la caja menor, el cuentadante enviara un
oficio dirigido a la Direccién Administrativa y Financiera, en el cual se relacione, por cada rubro
presupuestal, el valor a reembolsar y el valor de las retenciones causadas. Lo anterior, con el fin
de elaborar la correspondiente Resolucién de autorizacién del reembolso y la legalizacién de los
gastos efectuados.

Adicionalmente, se debera adjuntar un archivo en formato Excel que relacione los gastos
efectuados, el cual debera contener, como minimo; fecha, identificacién del rubro, valor, tercero,
descripcion del gasto realizado y la oficina de registro o dependencia atendida. Asi mismo, deberan
anexarse los reportes de la solicitud del reembolso y de las deducciones, generados por el SIIF
Nacién, asi como las viabilidades expedidas por el Grupo de Infraestructura. La ausencia de estos
documentos dara lugar a la no tramitacion de la solicitud de reembolso
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Articulo 14. Cambio de responsable de la caja menor. Cuando el responsable de la caja menor
se encuentre en vacaciones, incapacidad, licencia o comisién, el funcionario que haya constituido
la respectiva caja menor podra, mediante resolucidén, encargar a otro funcionario debidamente
afianzado para su manejo, mientras subsista la situacion. Para tal efecto, unicamente se requerira
la entrega de los fondos y documentos mediante arqueo, lo cual debera quedar debidamente
documentado.

Paragrafo 1. Cuando el cambio del cuentadante obedezca a una causa distinta a las anteriormente
sefialadas, se debera realizar previamente la legalizacion total de los gastos ejecutados hasta la
fecha y el cierre correspondiente de la caja menor, conforme a los procedimientos establecidos,
sin perjuicio de la posterior constitucion o designacion de un nuevo responsable mediante el acto
administrativo respectivo.

Paragrafo 2. Una vez designado el nuevo funcionario responsable del manejo de la caja menor,
se debera remitir a la Coordinadora del SIIF Nacion de la entidad, el Acta de Posesién y la copia
de la Cedula de Ciudadania ampliada al 150% con el fin de solicitar al Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico la Creacién del Perfil Caja Menor

Articulo 15. Cancelacion de la caja menor. Cuando se decida la cancelacion de la caja menor
su titular debera efectuar la legalizacién definitiva, reintegrando el saldo de los fondos recibidos, y
adelantando el correspondiente proceso de cierre.

Articulo 16. Vigilancia. El funcionario delegado para el manejo de la caja menor del Nivel Central
estara sujeto a lo dispuesto en el Decreto 1068 de 2015. Asi mismo, debera adoptar controles
alternos de registro y seguimiento de todos los gastos realizados con los recursos de la caja menor,
tales como herramientas de control en hojas de calculo, realizar conciliaciones bancarias
mensuales y mantener archivos fisicos y digitales de todos los documentos soporte de los gastos,
con el fin de garantizar el adecuado uso y manejo de los recursos del Tesoro Publico. Lo anterior
sera independiente de los controles que deban ejercer la Direccidon Administrativa y Financiera del
nivel central y la Oficina de Control Interno de Gestién de la entidad.

Articulo 17. Arqueos. Con el fin de garantizar que las operaciones se encuentren debidamente
sustentadas, que los registros sean oportunos y adecuados y que los saldos correspondan a la
realidad financiera de la entidad, la Oficina de Control Interno de Gestién de la Superintendencia
de Notariado y Registro realizara arqueos periodicos y sorpresivos.

Asi mismo, la Direccion Administrativa y Financiera efectuara el seguimiento y la verificacion de
los recursos de la caja menor, mediante la realizacion de arqueos periodicos cada dos (2) meses.
Para tal efecto, el Grupo de Tesoreria sera el responsable de adelantar esta actividad.

Los arqueos deberan quedar debidamente documentados y contar con los respectivos soportes.

En todas las revisiones se debera tener en cuenta que la informacion oficial sera la registrada en
el aplicativo SIIF Nacion.
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Articulo 18. Responsabilidad. El Cuentadante de la caja menor del nivel central sera responsable
por el incumplimiento en la legalizacién oportuna de los gastos y por el manejo de los recursos
asignados.

Articulo 19. Comunicar la presente resolucién a la Direccion Administrativa y Financiera y al
funcionario encargado del manejo de la caja menor en el nivel central para lo de su competencia.

NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

(ReoQUiS |

ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO
Secretaria General
Secretaria General

Documento Firmado Electronicamente

Revisé: Ernesto Roa Rosas/Coordinador Grupo de Presupuesto
Maria Camila Zapata/Contratista Direccién Administrativa y Financiera
Sandra Patricia Ruiz Moreno/Profesional Especializado Secretaria General
Aprobo: Arcenio De Jesus Peralta Valbuena/Director Administrativo y Financiero

Elaboré: Gloria Isabel Aguirre Real/Contratista Grupo de Presupuesto SNR
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SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
ANALISIS DE CAPITAL FISCAL

PERIODO FEBRERO 2026
OBSERVACIONES
- A MOVIMIENTO MOVIMIENTO
OFICINA CODIGO DESCRIPCION | SALDO ANTERIOR DEBITO CREDITO SALDO FINAL (N. de comprobantes -
consignaciones)
Capital Fiscal
Febrero afio 2026 310506001 Nacién 655.708.594.651,57 - 655.708.594.651,57

TOTAL

655.708.594.651,57

655.708.594.651,57

ELABORO:DINA ANESg GUERRA RAMIREZ
PROFESIONAL ESPECIALIZADO

YOLANDA RODRIGUEZ ROLDAN

COORDINADORA GRUPO CONTABILIDAD Y COSTOS




Informacion_L

Informacion_2

Codigo de Consalidacion  [026300000
Descripeion SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Fecha 2026-02-19.09:24:41
Fecha Inicial Periodo Inicial |2025-01-01 00:00:00
Fecha Final Periodo Final  |2025-12-3100:00:00
Codigo Descripcion Saldolnicial | Movimientos Debito | Movimientos Credito SaldoFinal
3.1.05.06.001 Capital fiscal nacidn 401.851.514.65157 000  253.857.080.000,00|  655.706.594.651,57
3.1.05.06.002 Excedentes financieros distribuidos a la entidad 253.857.080.000,00{  480.604.839.740,00(  226.747.759.740,00 -
3.109 RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES 21.879.095.292,78)  389.959.843.566,06)  S72.732.134.342,70)  404.651.346.069 43
3.1.09.01 Utilidad o excedentes acumulados 996.677.263.306 66  353.266.103.24474)  ST.I0L2TATTI8)  799.112.443.679 14
3.1.09.01.001 Utilidad o excedentes acumulados J3.215.780665,30)  339.674.655.813,74)  519.273.967.967,04)  517.615.112.838,59
Correccidn de errores de un periodo contahle
3.1.09.01.002 anterior 258.461.502681,35  13.390457.431,00]  36.427.280.790,19)  281.497.33L.040,5
3.1.09.02 Pérdidas o déficits acumulados - J4798.206.053,88  34.693.730.321,32)  15.030.860.565,48) - 394.461.097.809,72
3.1.09.02.001 Pérdidas o déficits acumulados - 129.373.893.736 2 0,01 001) - 129.373.893.738.2
Correccidn de errores de un periodo contahle
3.1.09.02.002 anterior - 541677654895 34.693.730.32031)  15.030.860.56547) - 265.079.646.304,79
3.1.09.02.003 Por cambio de polifica contable 1.557.766,66 - 1.557.766,66
3110 RESULTADO DEL EJERCICIO 179.399.332.173,29)  292.526.08.247.03  113.125.896.073,74
3.1.10.01 Utilidad o excedente del ejercicio 179.399.332.173. 9 292.526.228.24703|  113.126.8%.073,74
3.L.10.0L001 Utilidad o excédete del ejercicio 179.399.332.173,0)  252.526.228.24703  113.126.8%.073,74
GANANCIAS O PERDIDAS POR BENEFICIOS
3181 POSEMPLED A4667692.794.81)  AL730.742.308,72)  42.229.331.81639)  45.186.282.302,48




